1.

ISTY Y

Ohje hankeavustuksen tekemiseen

Hankeavustushakemuksen tayttaminen

- Hankeavustuksena voi hakea rahallista tukea, ISYYn vuokratilojen ilmaista
kayttokertaa tai kopiokiintiota.

- Tayta hakemuslomake huolellisesti. Hankesuunnitelmiin liittyy yleensa
enemman tulkinnanvaraisuutta kuin hakulomakkeella annettuihin tietoihin,
minka vuoksi lomakkeen huolellinen tayttdminen sujuvoittaa kasittelya.

- Muista lahettdd myos hakukuulutuksen mukaiset liitteet. llman vaadittuja
liitteitd avustusta ei voida myontaa.

2. Hankesuunnitelma ja hankkeen talousarvio

Hankeavustukseen tulee liittda hankesuunnitelma sekd hankkeen talousarvio. Tiedostot
tulee nimeta ja lahettdd hakukuulutuksen mukaisesti.

Hankesuunnitelman tulee sisaltaa:

Mitd olemme jarjestdmassa

Kenelle se on suunnattu

Kuka toteuttaa

Miksi hanke halutaan toteuttaa

Miten, milloin ja kenelle tiedotetaan

Miten ISYYn nakyvyys taataan hankkeessa, mikali ISYY mydntaa avustuksen

Esimerkki hankesuunnitelmaan liitettavasta talousarviosta:

Tuotot Kulut

Tanssiliput 50e x 2 100e Bandin 50e
km-korvaukset

Kahvituotot 100e Tilavuokra 150e

Avustukset (taysin 80e Kahvia ja pieni 80e

ISYYn avustuksia) naposteltava (ISYYn

80e)




Tuotot yhteensa 280e Kulut yhteensa 280e

Hankesuunnitelmassa tulee avata tarkemmin tapahtuman budjetti. Hankesuunnitelmassa tai
budjetissa tulee kayda ilmi tarkalleen, mihin ISYYIta pyydettya avustusta kaytetaan. Lisaksi
budjetissa tulee kdyda ilmi muualta saadut tai haetut avustukset. Ainejarjestdjen
tyoelamatapahtumiksi laskettavissa hankkeissa hankesuunnitelmasta tai budjetista tulee
kayda ilmi, ettd tapahtumalle on haettu laitosrahoitusta. Tasta on toimitettava myoés
todistuksena erillinen liite.

Rajoitukset ja ehdot

Hankkeen hakijan tulee olla It&-Suomen yliopistolla toimiva ainejarjesto tai
kampusjarjesto.

Jarjestavalta taholta edellytetdan omarahoitusta.

Jatkuvaan tai voitolliseen toimintaan avustusta ei myénneta. Jatkuvaksi toiminnaksi
katsotaan jarjeston toiminnassa toistuvasti esiintyva hanke.

Hankkeelle, jota koskeva hankeavustus on jo aiemmin kasitelty, ei mydnneta
avustusta.

Avustuksia hankkeisiin, joissa ISYYn, jarjestajatahon ja mahdollisen muun
rahoituksen kokonaisuudesta - osallistumismaksut poislukien - yksittaista osallistujaa
kohden kaytetaan yli 100 euroa, ei mydnneta.

Ainejarjestojen tyoelamatapahtumien osalta ISYY edellyttaa, etta ulkoista rahoitusta
on haettu ainejarjest6a lahimmalta laitokselta.

Mikali ISYY rahoittaa hanketta, edellytetdan jarjestajan antavan ISYYlle nakyvyytta
hankkeen toteutuksen aikana.

Hankkeissa edellytetdan Reilun kaupan tuotteiden suosimista tai
ymparistoystavallisyyden muuten huomioimista.

Avustuksia voidaan myodntaa, kunnes ISYYn hallituksen avustusbudjetti on kaytetty

Myontamisperusteet ja enimmadissumma

Hankkeen on edistettava ainakin yhta seuraavista ISYYn jaseniston keskuudessa:
- paihteettomyys
- terveelliset eldamantavat
- tydelamavalmiudet
- poikkitieteellisyys
- kotikansainvalisyys

Avustuksen enimmaissumma maaraytyy seuraavalla kaavalla:
X*y*5e
jossa
x = kuinka monta avustuskriteeria avustus tayttda (maksimissaan kolme
huomioidaan)



y = arvioitu osallistujamaara
Esim:
Tapahtuma on paihteetdn ja poikkitieteellinen (jolloin x=2)
Arvioitu osallistujamaara on 25 (jolloin y=25)
Tapahtumalle voidaan siis myontaa enintdan 2 * 25 * 5e = 250e.

- On kuitenkin huomioitava, etta seuraavat ehdot voivat laskea todellista
enimmaissummaa:

- Jarjestolle voidaan myontaa enintdan hakemusta vastaava avustus (siis: jos
jarjestd on hakenut avustusta 100e, voidaan jarjestdlle myontaa avustusta
enintaan 100e).

- I1SYYn osuus hankkeen rahoituksesta ei voi ylittada jarjestavan tahon ja muun
ulkoisen rahoituksen osuutta, poislukien ISYYn hallinnoimien tilojen
kayttooikeus (siis: jos jarjestd ja mahdollinen muu rahoittaja maksavat
hankkeesta 100e, voi ISYYn avustus olla korkeintaan 100e+tilavuokra).

5. Huomioitava hankkeen aikana

Ostokuitit
Kaikista hankkeen kuluista tulee olla asianmukainen tosite (maksunsaajan antama kuitti tai
lasku). Kuitista ja laskusta tulee ilmeta ainakin seuraavat asiat:

- Mité on ostettu

- Mista on ostettu

- Ostosten hinta

- Arvonlisaveroprosentti (esim alv 24%) ja veron maara (euroa)

- Paivamaara
Debit/Kredit maksupaatetosite ei ole kirjanpitolain mukainen kuitti. Jos varsinaisesta kuitista
ei kay ilmi, mita on ostettu, pyyda kasin kirjoitettu paragonkuitti. Ylioppilaskunta ei hyviksy
kuitteja joissa on plussia/bonuksia.

6. Hankeraportti ja maksatuspyynto

Léydat maksatuspyynnon lomakkeen ISYYn materiaalipankista kohdasta Lomakkeet ->
Hankeavustukset. Maksatuspyyntélomakeesta 16ydat tilaa my6s hankeraportille. Tayta
lomake huolellisesti ja, mikali raporttisi ei mahdu lomakkeelle, kirjoita se erilliselle tiedostolle.
On tarkeaa, etta kirjoitat myds raportin huolellisesti. Raportin tulee sisaltda ainakin seuraavat
tiedot:
- Tapahtuman toteutuneet tuotot ja kulut
- Vahvistus siitd, ettd myodntamisperusteet ja -ehdot ovat tayttyneet hankkeen
toteutuksessa. Mikali ehdot eivat ole tayttyneet, tulee jarjestajan osoittaa taman
johtuneen jarjestajasta riippumattomista syista.
- Vahvistus siita, etta ISYYlle on taattu hankkeessa hakemuksen tai hakemuksesta
poikkeavien ISYYn asettamien avustusehtojen mukainen nakyvyys.



Toimita maksatuspyyntd ISYYn jasenpalveluasiantuntijalle tai jarjestdasiantuntijalle
kuukauden sisalla hankkeen toteutumisesta. Mikali tapahtuma on joulukuussa, ole

yhteydessa jasenpalveluasiantuntijaan tai jarjestdasiantuntijaan maksatuspyynnon

toimitusaikataulusta ennen tapahtumaa.



